ESTADO DO MARANHAO
PODER LEGISLATIVO i
CAMARA MUNICIPAL DE CAMPESTRE DO MARANHAO

PLENARIO JACOB BARBOSA DE AGUIAR

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO:

O presente Pregao tem por objeto a Contratagao de empresa especializada para
prestacao de servicos especializados na area de Consultoria Administrativa e
Legislativa, de interesse da Camara Municipal de Campestre do Maranh3o.

ITEM

DESCRIGCAO UND |QUANT | VL UNIT

V.TOTAL

Prestacdo de Servicos Profissionais de
Assessoria e Consultoria Técnica Administrativa| Més 12 R$ 6.500,00
nas areas de Licitagdes e Contratos

78.000,00

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DOS SERVICOS

2.1 Com a obrigatoriedade estabelecida no artigo 37, caput e inciso XXI, da
Constituicdo Federa! de 1988, a Camara de Campestre do Maranhdo - MA,
objetiva a contratagcdo de empresa para melhor orientar os servidores nos
procedimentos administrativos. Assim como, esta casa dispde de empresas
especializadas em assessoria juridica (para assessorar determinados setores), e
contabil (para assistir o setor contabil), faz-se necessaria a prestacao de servico
no setor administrativo. Tal contratacdo também se faz necessaria para
assessoramento em diversos setores administrativos como forma de evitar erros
na execugao e por conseguinte a responsabilidade dos gestores e/ou ordenadores
de despesas, 0 que exige uma assessoria que tenha competéncia para orientar e
analisar a situacao existente e conceber programas de revisido de

processos e rotinas, visando ainda se adaptar as novas exigéncias impostas pela
legislagéo atual. Sendo assim, é de suma importancia que esta Casa Legislativa
disponha de empresa que oriente e assessore, em

especial, os setores de compras e de licitagdes. Além disso, a Camara Municipal
exerce, principalmente, fungdes legislativas e FISCALIZADORAS, participando de
elaboracdo de projetos de leis sobre matérias de competéncia exclusiva da
Camara Municipal e exercendo o controle da Administracéo Local, principaimente
quanto aos atos e as contas do Poder Executivo do Municipio.

2.2 A inexisténcia de profissionais com experiéncia e a devida qualificacdo em
numero suficiente no quadro de funcionarios para resolugéo de causas descritas
no objeto da licitagdo, também, & motivo de sobrecarregar os trabalhos técnicos a
serem realizados. Ainda, ha necessidade de dispor de uma assessoria com
experiéncia comprovada no mercado, que possa acompanhar, com maior
proximidade, rapidez e seguranga, os procedimentos de aquisicoes de produtos e
servigos que a contratante podera licitar durante o ano em curso.
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2.3 A prestagdo dos servicos nado gera vinculo empregaticio entre as partes,
vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e
subordinagao direta.

3. DA LEGISLAGAO APLICADA

3.1. Execugao dos servigos durante vigéncia do contrato, objeto deste termo de
referéncia, esta devidamente fundamentada na Lei n° 8.666/93 e suas alteragao
posteriores, bem como os decretos federais que versam sobre as contratagdes
publicas, em especial, que regulamenta e instrumentaliza a realizagao deste tipo
de modalidade licitatéria e demais regramentos atinentes a matéria.

4. DA PRESTAGAO DE SERVICOS:
Contratacao de empresa para prestacao de servigos especializados na area
de Consultoria Administrativa e Legislativa, de interesse da Camara
Municipal de Campestre do Maranhao.

4.1 Assessoria Técnica nas fases do Processo Licitatorio: fase interna ou
preparatoria; fase externa; duragdo de cada fase, burocracia dos processos
licitatérios perda de recurso orcamentario e financeiro; principios basicos;
elaboracdo de projeto basico e Termo de referéncia/executivo, quando for o
caso; elaboragao do termo de referéncia (pregao);

4.2 Consultoria junto ao departamento pessoal (Folha de Pagamento);

4.3 Verificagdo e acompanhamento da organizacdo patrimonial da Camara
Municipal;

44 Consultoria no planejamento, acompanhamento no controle dos gastos e
prestacao de contas do

45 Legislativo Municipal durante o exercicio, junto aos 6rgaos competentes;
46 Consultoria no acompanhamento a presidéncia da Camara e demais
vereadores, nos assuntos

4.7 pertinentes as atividades Legislativas;

4.8 Consultoria no acompanhamento as comissfes permanentes, com
excecao de comissodes

4.9 parlamentares de inquérito e processantes, em assuntos relacionados ao
trabalho Legislativo.

4.10 Consultoria no acompanhamento as reunides e sessdes do Legislativo
Municipal, guando convocado;

4.11 (Assessoria e acompanhamento das informagbes prestadas no
Contratagbes Publicas do Sistema de Informagdes para Controle (SINC-
Contrata);

4.12 Assessoria Técnica no Processo e no Procedimento da Licitacao:
Aplicabilidade das modalidades de licitagao; regimes de execucdo; modalidades
de licitagao; dispensa e inexigibilidade de licitagao; habilitacdo nas licitagdes;
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registro cadastral de licitantes; procedimento e julgamento das licitagoes
(classificacdo e desclassificagcdo das propostas, revogacdo e nulidade da
licitagao).

4.13 Assessoria Técnica nas Definicdes do Objeto: aquisicdo, contratacéao de
obra, contratacdo de servigo, alienagao, locagédo, concessdo ou permissao,
dispensa e inexigibilidade (em que situacdes poderdo ser usadas, formalizagdo
do processo prazos, ratificagdo pela autoridade competente, etc.).

4.14 Assessoria Técnica nas Modalidades de Licitagdo: como escolher a
melhor modalidade de acordo com o objeto a ser contratado; como calcular o
valor do contrato para evitar fracionamento de despesa.

415 Assessoria Técnica no Sistema de Registro de Precos: nas modalidades
concorréncia e pregao, elaboragao de atas de registro de precos, cadastro de
reserva, carona de 6rgaos nao participantes.

4.16 Assessoria Técnica no uso do Pregdo: formas de realizar, pregdo
presencial e eletronico; base legal (Lei 10.520/2020 e Decreto 10.024/2019);
procedimento da sess&o publica presencial e eletrénico; o que é vedado ao
pregao. Vantagens e desvantagens do pregao; obrigatoriedade de usar o
pregao; como utilizar as plataformas para realizagdo de pregao eletronico;
contratos administrativos; em que situagéo a administracéo € obrigada a firmar
contrato; instrumentos e que substituem o contrato; vigéncia do contrato
Aplicabilidade da Lei Complementar n° 147/2014, peculiaridades na habilitagao;
regularidade fiscal; direito de preferéncia e demais servigos pertinentes a area
de licitagGes publicas e contratos.

5- DAS CONDIGCOES, HORARIO E LOCAL DE PRESTACAO DOS SERVICOS
E VALORES;
5.1. Os servigos deverao ser iniciados em até 02 (dois) dias Uteis, apds o
recebimento da ordem de servico emitida pelo contratante, em dias Uteis, no
horario de funcionamento da Contratante.
5.2 O contratado executara os servicos mediante assessoria presencial com
no minimo 01(um) técnicos, na sede da Contratante, e ainda quando necessario,
devera disponibilizar toda a equipe para esclarecimento e plantdo de davidas via
telefone, Skype, Zoom e e-mail.
5.3 Das instalagdes da contratada; o escritorio devera possuir estrutura com
a respectiva localizacdo e comprovagao de equipamentos de fax, linhas
telefénicas independentes, computadores, scanners, impressoras acesso a
internet e equipe de apoio para a devida prestacao do servigo.
5.4 Cabera ao contratado assumir as despesas necessarias ao cumprimento
da prestagdo de servicos tais como hospedagem, viagens, locomogdo e
alimentacao dos seus funcionarios.
55 Sera considerada vencedora a proposta que, satisfazendo todas as
exigéncias apresentadas no processo de aquisicdo e a lei n® 8.666/93 e suas
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alteracdes, apresentar o menor preco, devendo o prego proposto incluir todos os
custos diretos e indiretos.

5.6  Nos precos apresentados deverao estar incluidas todas as despesas com
transporte, incidéncias fiscais e contribuices de qualquer natureza ou espécie,
encargos sociais, salarios, custos diretos e indiretos e quaisquer outros
encargos, quando necessarios a perfeita execugéo do objeto da Licitagdo.

6 -DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

6.1. A empresa vencedora ficara obrigada:

a) Disponibilizar no minimo 02 (dois) técnicos que realizardo o servigo in loco na
sede da contratante, de segunda a sexta, no horario de funcionamento da
contratante.

b) Selecionar, treinar e efetuar o pagamento dos profissionais responsaveis pela
execug¢ao dos servigos;

c) A realizar todas as atividades descritas no item 3 deste Projeto Basico;

d) Pagamento de todas as despesas, impostos e obrigagdes sociais, tributarias
e previdenciarias.

e) Manter durante toda a execucdo deste contrato todas as condigdes de
habilitacao e qualificagdo exigidas no presente Edital.

f) Comunicacdo ao setor de licitagdes e contratos relativa as modificagdes e
inovagdes na Lei Geral de Licitagdo e do Pregdo

6.2. Apresentar relatérios trimestrais, que informem os processos realizados no
periodo;

6.3. Comunicar a Secretaria qualquer irregularidade, bem como responder
integralmente por perdas e danos a que vier causar 3 CONTRATANTE ou a
TERCEIROS, em razdo de ag¢do ou omissdo, dolosa ou culposa,
independentemente de outras cominagdes contratuais e/ou legais a que estiver
sujeita;

6.4. Aceitar, nos termos da Lei 8.666/93, nas mesmas condigdes contratuais, os
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até 25% (vinte e cinco
por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

7 — DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

A Administragao obriga-se:

£ Designar profissionais, para, na qualidade de fiscal, acompanhar, o
fornecimento/execuc¢ao do servigo objeto do contrato;

7.2 Comunicar a Contratada, através do executor designado, qualquer
problema que ocorra durante a execucido dos materiais;

7.3 Promover os pagamentos dentro do prazo estipulado;

7.4  Fornecer atestados de capacidade técnica quando solicitado, desde que
atendidas as Obrigacdes Contratuais;
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7.5 Receber e conferir o objeto;

7.6 Recusar o objeto que n&o estiver de acordo com as especificacoes;

7.7 Prestar as informagbes e os esclarecimentos que venham a ser
solicitados pela contratada;

7.8  Suspender o pagamento da Nota Fiscal sempre que houver obrigagao
contratual pendente por parte da Contratada, até a completa regularizacao.

7.9  Verificar a regularidade fiscal e trabalhista da Contratada junto aos
Sistemas, antes de cada pagamento.

7.10 Aplicar a Contratada as penalidades contratuais e regulamentares cabiveis,
garantindo o contraditério e a ampla defesa.

8. DA FISCALIZACAO DO CONTRATO

8.1 A fiscalizagao sera exercida no interesse da Administracao e nao exclui nem
reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por
quaisquer irregularidades, e, na sua ocorréncia, nao implica corresponsabilidade
do Poder Publico ou de seus agentes e prepostos;

8.2 Os servigos ora contratados serdo acompanhados, fiscalizados e atestados
pelo Fiscal do Contrato, observando-se o exato cumprimento de todas as
clausulas e condigdes decorrentes do contrato, anotando, inclusive em registro
proprio, todas as ocorréncias relacionadas com a execu¢doc do mesmo,
determinando o que for necessario a regularizacao das falhas observadas, como
prevé o artigo 67 da Lei 8.666/93;

8.3 A Camara municipal do Municipio de CAMPESTRE do MARANHAO - MA
nomeara um Fiscal de Contrato o qual sera responsavel por:

8.3.1. Supervisionar o fornecimento dos servigos;

8.3.2. Notificar a empresa da intengcdo da Camara municipal Municipio de
CAMPESTRE do MARANHAO - MA em aplicar as sangdes;

8.3.3. Receber as alegagdes de defesa da empresa vencedora Contratada,
previstas no presente termo e no Edital de Licitagao;

8.3.4. Analisar as alegacdes de defesa visando a legalidade, razoabilidade e
proporcionalidade do processo;

8.3.5. Atestar as Notas Fiscais/Faturas;

8.3.6. Outras medidas necessarias ao fiel cumprimento do contrato.

9 - DO REAJUSTE DE PRECOS

9.1. Os precos registrados poderdo ser revistos em decorréncia de eventual
reducdo dos precgos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos
bens registrados, cabendo ao 6rgao gerenciador promover as negociagdes junto
aos fornecedores, observadas as disposi¢cdes contidas na alinea “d” do inciso |l
do caput do Art. 65 da Lei n® 8.666/93.
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10 — DA VIGENCIA E EFICACIA DO CONTRATO

10.1 A vigéncia dos contratos decorrentes desta licitacdo obedecera aos termos
do art. 57 da Lei n°® 8.666/93.

11 - DO PAGAMENTO

11.1. O prazo de pagamento sera de 30 (trinta) dias corridos ap6s os servicos,
por meio de transferéncia eletrénica, deposito em conta corrente e/ou através de
ordem bancaria, diretamente na conta da contratada, apds a apresentacao da
respectiva nota fiscal/fatura devidamente discriminada e atestado recebimento
do seu objeto pelo setor competente.

11.2. A Nota Fiscal/Fatura devera indicar o nimero da Conta Corrente e Agéncia
Bancaria para transferéncia bancaria.

11.3. As Notas Fiscais/Faturas que forem apresentadas com erro serao
devolvidas a empresa contratada para retificacéao e reapresentacao.

11.4. O pagamento das Notas Fiscais/Faturas somente sera efetivados apos a
verificacdo da regularidade da empresa contratada, com a apresentagdo das
certiddes necessarias para esse fim.

11.5 - O nao cumprimento do subitem anterior implicara na sustagao do
pagamento que sé sera processado apOs a apresentacdo das referidas
certidoes negativas, ndo podendo ser considerado atraso de pagamento.
11.6. A nota fiscal/fatura devera ser emitida pela propria Contratada,
obrigatoriamente com o numero de inscricdo no CNPJ apresentado nos
documentos de habilitagdo e propostas, ndo se admitindo notas fiscais/faturas
emitidas com outro CNPJ, mesmo aqueles de filiais ou da matriz;

11.7. Ocorrendo atraso no pagamento em que a contratada nao tenha de alguma
forma concorrido para tal, ela fara jus a compensacgéo financeira devida, desde
que a data limite fixada para pagamento até a data correspondente ac efetivo
pagamento da parcela. Os encargos moratérios pelo atraso no pagamento seréo
calculados pela seguinte formula:

EM =N x Vp x (1 / 365) onde:
EM = Encargos moratérios a serem pagos pelo atraso de pagamento;
N = Nimeros de dias em atraso, contados da data limite fixada para pagamento

e a data do efetivo pagamento;
Vp = Valor da parcela em atraso; QN
| = IPCA anual acumulado (indice de Precos ao Consumidor Ampliado do v
IBGE)/100. .y
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12 — DOS CASOS DE RESCISAO CONTRATUAL

12.1 Em conformidade com o art. 79 da Lei n°. 8.666/93 a rescisdo do presente
Contrato podera ser:

12.1.1 Por ato unilateral e escrito da Administracao, nos casos enumerados
nos incisos | a Xil e XVIl do art. 78 da Lei n°. 8.666/93, e suas alteragdes,
observando o disposto no art. 109, inciso |, letra “e” da mesma Lei;

12.1.2 Amigavelmente, por acordo entre as partes reduzidas a termo no
respectivo procedimento administrativo, desde que haja conveniéncia para a
Administracao, mediante justificativa, nos termos da Lei;

12.1.3 Judicialmente, nos termos da Lei.

13 - DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES

13.1 — A CONTRATADA ficara obrigada a aceitar, nas mesmas condicées
contratuais, os acréscimos ou supressodes, que se fizerem necessaria, até o
limite de 25% (vinte e cinco por cento), do valor inicial do Contrato, conforme o
caso, observando-se o estabelecido no art. 65, § 1° da Lei n°. 8.666/93.

14 - DO RECONHECIMENTO DOS DIREITOS DA ADMINISTRAGAO

14.1. A Fornecedora reconhece os diretos da Administragéo, em casos de
rescisdo administrativa, prevista no art. 77 da Lei n°. 8.666/93.

Campestre do Maranhao - MA, 02 de maio de 2023.
/ i ) /1
[ ( / LI//L/,}& z’u .

ALCIONE DE ARAUJO CUNHA RESENDE
Presidente da Camara Municipal
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