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PLENARIO JACOB BARBOSA DE AGUIAR

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1 A presente licitacdo tem como objeto, a contratagdo empresa especializada em
servico de produgdo de conteudo, gerenciamento, monitoramento, analise e
planejamento de estratégia de comunicagdo em redes sociais para atender as
demandas de publicidade e propaganda, por demanda, consistentes no estudo,
planejamento, conceituag@o, concepgao, criagdo, execucgao interna, intermediacdo e
supervisédo da execugéo externa e demais meios de divulgagdo, com o objetivo de
promover bens ou servigos de qualquer natureza, difundir ideias ou informar o publico
em geral.

1.1.1. No objeto, poderado ser incluidos como atividades complementares, os servigos
especializados pertinentes:

a) ao planejamento e a execucao de pesquisas e de outros instrumentos de avaliacdo
e de geragdo de conhecimento sobre o mercado, o publico-alvo, os meios de divulgagéo
nos quais serdo difundidas as pegas e agdes publicitarias ou sobre os resultados das
campanhas realizadas, respeitado o disposto no art. 3° da Lei n.° 12.232/2010;

b) a produgéo e a execugéo técnica das pecas e projetos criados;

c) a criagdo e ao desenvolvimento de formas inovadoras de comunicagéo publicitaria
em consonancia com novas tecnologias, visando a expansdo dos efeitos das
mensagens e das agdes.

1.2 Objeto da contratagao:

ITEM | ESPECIFICACAO DO OBJETO | QUANT UND VLUNIT | VLTOTAL

PACOTE
PERSONALIZADO

02 (duas) diarias de filmaker:
Com edicdo completa; 01 01 SERVIGO | R$2.000,00 | R$ 2.000,00
01 (um) ensaio fotografico: com
entrega de 30 (trinta) fotos
com edigdo completa;
Assessoria de
posicionamento digital: com
suporte durante a gravagéo
de videos e ensaio
fotografico.

PACOTE MENSAL
Prestacdo de Servico de
Produgdo de Conteudo,
02 | Gerenciamento, 12 SERVIC R$ R$
monitoramento, analise e (o} 5.000,00 | 60.000,00
planejamento de estratégia
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de comunicagdo em redes
sociais, para atender as
necessidades da Camara
Municipal de Campestre do
Maranhao/MA

R$
62.000,00

2. JUSTIFICATIVA

2.1. O acesso a informagéo é um direito fundamental previsto no ordenamento juridico
brasileiro. A Constituicido Federal de 1988 trata do tema no inciso XXXIll do art. 5°, no
inciso I, do § 3 do art. 37 e no § 2 do art. 216 da Constituicdo Federal de 1988.

2.2. A comunicagdo é, comprovadamente, um instrumento fundamental de informagéo
disponivel a sociedade. E por meio de campanhas e estratégias comunicacionais que
milhares de cidadaos devem ter acesso as informagdes de direitos e deveres, ou ainda,
de acdes e politicas de desenvolvimento humano. Dessa forma a Camara Municipal de
campestre do Maranh&o/MA, percebe que, por meio da ciéncia da comunicagéo, é
possivel ampliar os beneficios oriundos das estratégias, projetos e politicas de cidadania
e justica.

2.3. A comunicacdo da Camara Municipal de Campestre do Maranh&o/MA, baseia-se
nos principios de que é direito da populagéo ser informada e é dever do Camara
informar. Nesse sentido, a comunicagdo visa cumprir € ampliar a importante fungdo
institucional de fortalecer a justica e, consequentemente, a cidadania.

Assim, a comunicagéo social da Camara Municipal tem como objetivos principais:

a) disseminar informagdes sobre assuntos de interesse dos mais diversos segmentos
sociais;

b) estimular a sociedade a participar do debate e da definicdo de politicas publicas
essenciais para o desenvolvimento;

c) realizar ampla difusdo dos direitos do cidaddo e dos servigos colocados a sua
disposicao;

d) explicar os projetos e as politicas e cidadania proposto pela Camara nas principais
areas de interesse da sociedade;

e) promover a divulgagéo de projetos de cidadania;

f) atender as necessidades de informagdo de clientes e usuarios das entidades da
administracéo publica;

g) promover agdes de pesquisa social quanto aos servigos disponibilizados e prestados
ao cidadao;

2.4. Analisando a situagdo em toda a sua complexidade, constata-se a necessidade de
ter um contrato no ramo publicitario para auxiliar e fortalecer a comunicagdo. Desta
forma, a Camara solicita contratagdo de empresa que possa executar esse servigo, nos
moldes legais vigentes.

2.5. Salientamos que a presente solicitagéo & de suma importancia, pois visa dar melhor
suporte e qualidade aos trabalhos desenvolvidos por esta Casa de Leis, na elaboragéo,
producgéo, execugéo e veiculagdo para todas as midias relacionadas diretamente aos
temas de interesse publico.
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3. ESTUDOS PRELIMINARES

3.1. Para elaboragdo do presente documento, foi utilizado como base a Lei 12.232 de
29 de abril de 2010.

4. VALIDADE DA PROPOSTA
4.1 O prazo de validade da proposta € de no minimo 60 (sessenta) dias consecutivos.

5. DO VALOR DA CONTRATAGAO

5.1 O valor total estimado da contratagdo é de R$ 62.000,00 (sessenta e dois mil reais)
para atender as demandas que eventualmente forem solicitadas a empresa, pelos
primeiros 12 (doze) meses, para execugdo do plano de agdes.

6. LOCAL DE PRESTAGAO DOS SERVIGOS

6.1 Os servicos de atendimento serédo efetivados na sede da Camara Municipal, ou
quando necessario em todo a area do municipio sendo zona urbana e rural.

6.2 As reunides de aprovagéo serao realizadas, salvo acordo de ambas as partes, na
sede da Camara.

6.3. O planejamento de midia e ndo-midia devera prever formas de distribuigdo ou em
outras instituicdes afetas, a depender do assunto tema.

7. DA VIGENCIA DO CONTRATO

7.1 Tendo em vista a iniciativa de realizar publicidade institucional, constar no Plano
Plurianual da Camara, o contrato a ser firmado tera vigéncia de 12 (doze) meses,
podendo ser prorrogado em caso de interesse da Administragdo, nos termos da Lei
14.133/2021.

8. ELEMENTOS DAS PROPOSTAS

8.1 Sera julgada vencedora a proposta que, atendendo a todos os requisitos técnicos
previstos no edital cuja oferta obtiver o menor prego, devendo o prego proposto incluir
todos os custos diretos e indiretos pertinentes, tais como: pessoal, transporte, material,
impostos, despesas administrativas, encargos financeiros e seguros, se houver.

8.2. Serao convocados os licitantes classificados no julgamento final das propostas para
apresentacédo dos documentos de habilitagdo, em sesséo publica, para analise da sua
conformidade com as condigdes estabelecidas na legislagdo em vigor e no instrumento
convocatorio.

8.3 Que considerara como ja incluida no custo de produgédo qualquer remuneragéo
devida a terceiros em decorréncia da cessao de direitos, por tempo limitado ou total e
definitiva.

8.4 Que serdo entregues duas copias, em pendrive ou cartdo de meméria, de todo o
material bruto produzido;

8.4.1 Que qualquer remuneragéo devida em decorréncia dessa cessdo sera sempre
considerada como ja incluida no custo de produgéo;
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8.4.2 Nao serao objeto de cessao os direitos morais do autor, de acordo com os termos
da Lei Federal n® 9.610/1998.

9. DA QUALIFICAGAO TECNICA

9.1 Os licitantes também deverdo apresentar atestado(s) de capacidade técnica
comprovando que prestou servico em caracteristicas compativeis com o objeto da
licitacao.

9.2.1 O atestado de capacidade técnica tem a finalidade de comprovar que a licitante
prestou servicos ou estd prestando servigos satisfatoriamente, em caracteristicas,
quantidades e prazos de acordo com o objeto da licitagao.

9.2.2 O atestado de capacidade técnica podera ser emitido por pessoa juridica de direito
publico ou privado.

9.2.3 O atestado emitido por pessoa juridica de direito privado devera vir assinado pelo
representante legal da empresa emitente.

9.2.4 E admitida a somatéria de atestados de capacidade técnica, independente da
época de expedicdo ou localidade.

9.3 As Propostas Técnicas das licitantes serdao examinadas, preliminarmente, quanto ao
atendimento das condi¢des estabelecidas neste Edital e em seus anexos.

10. DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

10.1 A documentagéo abaixo que podera ser apresentada em original, copia autenticada
ou copia simples acompanhada do original para ser autenticada pela Comissdo
Permanente de Licitagdo, podendo a Comissdo, antes da homologagéo, solicitar o
documento original para verificagéo.

10.2 Habilidade Juridica, comprovada mediante a apresentagido de:

a) de registro publico, no caso de empresario individual.

b) em se tratando de sociedades empresarias, do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social, com suas eventuais alteragbes supervenientes em vigor, devidamente
registrados, acompanhados, quando for o caso, dos documentos societarios
comprobatérios de eleicao ou designagéo e investidura dos atuais administradores.

¢) no caso de sociedades simples, do ato constitutivo, estatuto ou contrato social, com
suas eventuais alteracbes supervenientes em vigor, devidamente registrados,
acompanhados dos atos comprobatérios de eleicdo e investidura dos atuais
administradores.

d) decreto de autorizagdo, no caso de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido
pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

10.3 Regularidade Fiscal, comprovada mediante a apresentacao de:

a) prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;
b) prova de inscrigdo no Cadastro de Contribuinte Estadual ou Municipal, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;
¢) prova de regularidade para com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede
do licitante;
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d) Certiddo Negativa (ou positiva com efeitos de negativa) de Débitos Relativos as
Contribuigées Previdenciarias e as de Terceiros, relativa a contribuigdes administradas
pela Secretaria da Receita Federal do Brasil e a inscricdes em Divida Ativa do Instituto
Nacional de Seguridade Social, emitida pela Secretaria da Receita Federal;

e) Certiddo Conjunta Negativa (ou positiva, com efeitos de negativa) de Débitos
Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, emitida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional,
sendo este Ultimo datado dos ultimos 180 dias, desde que outro prazo nado esteja
estipulado neste documento;

f) prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS),
mediante a apresentagéo do Certificado de Regularidade do FGTS - CRF.

g) Certiddo Negativa (ou positiva com efeitos de negativa) de Débitos Trabalhistas —
CNDT, emitida pela Justica do Trabalho, em cumprimento a Lei n° 12.440/2011 e
Resolugdo Administrativa n® 1.470/2011.

10.3.1 A prova da inscricdo a que se referem os itens “@” e “b” sera suprida com a
apresentacdo das certidées a que se referem os itens “c” e “d”, respectivamente, se
estas contiverem o nimero de inscrigdo da licitante.

10.4 Qualificagdo Econémica — Financeira, comprovada mediante a apresentacao
de:

10.4.1 Certidao negativa de faléncia ou recuperacao judicial expedida pelo distribuidor
da sede do licitante, com data de expedi¢éo ou revalidagdo dos ultimos 90 (noventa)
dias anteriores a data da realizagéo da licitagdo, caso o documento nédo consigne prazo
de validade.

10.4.2. Apresentagdo de Balango Patrimonial e Demonstrages Contabeis do ultimo
exercicio financeiro, ja exigivel, na forma da lei, contendo a Declaragdo de Habilitagéo
Profissional — DHP, emitido pelo Conselho Regional de Contabilidade, respeitada a sua
validade, sob a forma de etiqueta autoadesiva, ou outro documento que a substitua,
conforme determinado pelo Conselho Federal de Contabilidade, nos termos das
Resolugdes n° 825/98 e n° 871/2000, que comprovem a boa situagéo financeira da
licitante, podendo ser atualizada por indices oficiais na hipétese de encerrados a mais
de 03 (trés) meses da data de sua apresentagéo, vedada a substituicéo por Balancetes
e Balangos Provisorios.

10.4.2.1 O Balango Patrimonial devera ser acompanhado de fotocépia autenticada do
Termo de Abertura e de Encerramento, extraidos do LIVRO DIARIO, devidamente
registrado na Junta Comercial.

10.4.2.2 Para as Sociedades Andnimas e outras Companhias obrigadas a publicagéo
de Balango na forma da lei, cdpias da publicagéo de:

a) Balango Patrimonial,

b) Demonstracdo do Resultado de Exercicio;

c) Demonstracéo das Origens e Aplicagdes de Recursos;

d) Demonstragéo das Mutagdes do Patriménio Liquido;

e) Notas Explicativas do Balancgo.

10.4.2.3 Se a licitante tiver sido constituida a menos de 01 (um) ano, a documentagao
referida nos subitens anteriores devera ser substituida pela demonstragéo contabil
relativa ao periodo de funcionamento.
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10.5 — Qualificagdo Técnica, comprovada mediante a apresentacgéo de:

10.5.1 Comprovagao de aptiddo no desempenho de atividade pertinente e compativel
em caracteristicas e prazos com o objeto da licitagdo, através da apresentacdo de
atestado(s), em nome da empresa, emitido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico
ou privado, declarando expressamente a qualidade do servi¢o prestado;

10.6 Declaragéo de Protegéo ao Trabalho DO MENOR, em atendimento ao inciso XXXIlI
do art. 7° da Constituicdo Federal.

11. DAS CONDIGOES CONTRATUAIS

11.1 A interessada vencedora tera um prazo de 05 (cinco) dias para a assinatura do
contrato.

11.2 A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarias até 25% (vinte e cinco por cento)
do valor inicial da contratagéao.

11.3 A Camara podera rescindir, a qualquer tempo, o contrato que vier a ser assinado,
independentemente de interpelagdo judicial ou extrajudicial, sem que assista as
contratadas qualquer espécie de direito.

11.4 A rescisdo do contrato acarretara, independentemente de qualquer procedimento
judicial ou extrajudicial por parte da Camara Municipal a retencéo dos créditos
decorrentes do contrato, limitada ao valor dos prejuizos causados pela Contratada, alem
das sangdes previstas em Edital e em lei, até a completa indenizagdo dos danos.

11.5 Sera da responsabilidade da contratada o 6nus resultante de quaisquer agdes,
demandas, custos e despesas decorrentes de danos causados por culpa ou dolo de
qualquer de seus empregados, prepostos ou contratados.

11.6 Obriga-se também a contratada por quaisquer responsabilidades decorrentes de
acgdes judiciais, inclusive trabalhistas, que lhe venham a ser atribuidas por forga de lei,
relacionadas com o cumprimento do presente Edital e do contrato que vier a ser
assinado.

11.7 A contratada se obriga a manter, durante toda a execug¢do do contrato, as
condi¢cdes de habilitagdo e qualificagédo exigidas neste Plano.

12. DOTAGAO ORGAMENTARIA

13.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento da Camara Municipal de Campestre do
Maranh3o/MA deste exercicio, conforme parecer da contabilidade, anexo aos autos:

0111 - CAMARA MUNICIPAL DE CAMPESTRE DO MARANHAO-MA.
01 031 0001 2.001 Manutencao e Encargos da Camara Municipal
3.3.90.39.00 - Outros Serv. de Terceiros - Pessoa Juridica

12. DAS PENALIDADES

12.1 Pela inexecucéo total ou parcial das condigbes estabelecidas neste Termo de
Referéncia, o Contratante podera, garantida a prévia defesa da Contratada, que devera
ser apresentada no prazo de 05 (cinco) dias Uteis a contar da sua notificagéo, aplicar,
sem prejuizo das responsabilidades penal e civil, as seguintes sangdes:
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a) Adverténcia, por escrito, quando a Contratada deixar de atender quaisquer indicagbes
aqui constantes;

b) Multa, na forma prevista na Lei 14.133/2021,

c) Suspensao temporaria de participacéo de licitacdo e impedimento de contratar com
a Administragao, pelo prazo de até 05 (cinco) anos.

d) Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administragcdo Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida
a reabilitagdo, na forma da Lei, perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade.

13. DA FISCALIZAGAO E ACEITAGAO DOS SERVICOS

13.1 O CONTRATANTE fiscalizara a execucéo dos servigos contratados e verificara o
cumprimento das especificagées técnicas, podendo rejeita-los, no todo ou em parte,
quando néo corresponderem ao desejado ou especificado.

13.2 A fiscalizagdo dos servigos sera exercida por funcionario nomeado para esta
finalidade.

13.3 A CONTRATADA somente podera executar qualquer tipo de servigo apos a
aprovagao formal do CONTRATANTE.

13.4 A ndo-aceitagido de algum servico, no todo ou em parte, ndo implicara a dilagéo do
prazo de entrega, salvo expressa concordancia do CONTRATANTE.

13.5 A CONTRATADA adotara as providéncias necessarias para que qualquer servigo,
incluido o de veiculagdo, considerado ndo aceitavel, no todo ou em parte, seja refeito
ou reparado, sem oOnus para a CONTRATANTE e nos prazos estipulados pela
fiscalizagao.

13.6 A aprovagdo dos servicos executados pela CONTRATADA ou por seus
subcontratados nédo a desobrigara de sua responsabilidade quanto a perfeita execugéo
dos servigos contratados.

13.7 A auséncia de comunicagdo por parte do CONTRATANTE, referente a
irregularidade ou falhas, ndo exime a CONTRATADA das responsabilidades
determinadas neste contrato.

13.8 A CONTRATADA permitira e oferecera condi¢cbes para a mais ampla e completa
fiscalizagéo, durante a vigéncia deste contrato, fornecendo informagdes, propiciando o
acesso a documentagdo pertinente e aos servicos em execugao e atendendo as
observacgdes e exigéncias apresentadas pela fiscalizagao.

13.10 Ao CONTRATANTE é facultado o acompanhamento de todos os servi¢os objeto
deste contrato, juntamente com o representante credenciado pela CONTRATADA.
13.11 A avaliagéo sera considerada pelo CONTRATANTE para aquilatar a necessidade
de solicitar a CONTRATADA que melhore a qualidade dos servigos prestados; para
decidir sobre a conveniéncia de renovar ou, a qualquer tempo, rescindir o presente
contrato; para fornecer, quando solicitado pela CONTRATADA, declaragdes sobre seu
desempenho, a fim de servir de prova de capacitagdo técnica em licitagdes.

14. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

14.1. ROTINAS DE FISCALIZAGAO CONTRATUAL
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14.1.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

14.1.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

14.1.3 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato, ou pelos respectivos substitutos.

9.1.4 O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas
a execucdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagcdo das
faltas ou dos defeitos observados.

14.1.5 O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogéo
das medidas convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou providéncia que
ultrapasse sua competéncia.

14.1.6 O contratado devera manter preposto aceito pela Administragdo no local do
servico para representa-lo na execugéo do contrato.

14.1.7 A indicacdo ou a manutengéo do preposto da empresa podera ser recusada pelo
érgdo ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar
outro para o exercicio da atividade.

14.1.8 O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorre¢des resultantes de sua execugdo ou de materiais nela empregados.
14.1.9 O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a
Administracdo ou a terceiros em razéo da execugdo do contrato, € ndo excluira nem
reduzira essa responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pelo contratante.
14.1.10 Somente o contratado serd responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdencidrios, fiscais e comerciais resultantes da execugéo do contrato.

14.1.11 A inadimpléncia do contratado em relagéo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferira @ Administragdo a responsabilidade pelo seu pagamento e
n&o podera onerar o objeto do contrato.

14.1.12 As comunicagbes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se,
excepcionalmente, o uso de mensagem eletrnica para esse fim.

14.1.13 O érgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogéo
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

14.1.14 Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a
situagdo da empresa junto aos 6rgéos fiscais.

14.1.15 Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos
Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS
(CRF) e a Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos
n&o estejam regularizados nos érgéos fiscais.

14.2. DOS CRITERIOS DE AFERICAO PARA FATURAMENTO

14.2.1 A avaliagdo da execugdo do objeto utilizara para afericdo da qualidade da
prestacdo dos servicos instrumentos dispostos neste item, devendo haver o
redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre
que a CONTRATADA:

AV. JUSCELINO KUBISTCHEK, N°542 - CENTRO - 65.968-000 - CAMPESTRE DO MARANHAO-MA P4agina 8 de 12

CNPJ: 01.616.686/0001-02 - WWW.CMCAMPESTRE.MA.GOV.BR
Nos siga no nosso Instagram: @camaramunicipaldecdm_




&;iu‘@.r: :
ESTADO DO MARANHAO
PODER LEGISLATIVO

CAMARA MUNICIPAL DE CAMPESTRE DO MARANHAO

PLENARIO JACOB BARBOSA DE AGUIAR

a) nao produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade
minima exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugéo do servico,
ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

9.2.2. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 05,
de 2017, sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

I. ndo produziu os resultados acordados;

Il. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade
minima exigida;

IIl. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execugéo do
servico, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior &8 demandada.

14.3 DO RECEBIMENTO

14.3.1 Os servigos serdo recebidos provisoriamente, apés a mera finalizagéo de um
més, ou emissdo de um relatério de ordens de servigo cumpridas no més, ou entrega
de uma parcela especifica, contado da comunicagao escrita do contratado de término
da execucdo ao responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato,
mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico.
14.3.2 O contratante realizara inspe¢ao minuciosa de todos os servigos executados, por
meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais
encarregados pelo servico, com a finalidade de verificar a adequacgéo dos servigos e
constatar e relacionar os arremates, retoques e revisdes finais que se fizerem
necessarios.
14.3.3 Para efeito de recebimento provisoério, ao final de cada periodo de faturamento,
o fiscal técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliagdes da execugéo do objeto
e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos
realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a
ser encaminhado ao gestor do contrato.
14.3.3 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorrecées resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizag&o n&o atestar a Ultima e/ou Ginica medigéo de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisério.
14.3.4 O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a concluséo de
todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugbes exigiveis.
14.3.5 No prazo supracitado para o recebimento provisério, cada fiscal ou a equipe de
fiscalizagdo devera elaborar Relatério Circunstanciado em consonancia com suas
atribuicdes, e encaminha-lo ao gestor do contrato.
14.3.6 Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o relatorio
circunstanciado devera conter o registro, a analise e a conclusao acerca das ocorréncias
na execugdo do contrato, em relacéo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.
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14.3.7 Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagées constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo
ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de fixado pelo fiscal do contrato, a contar
da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

14.3.8 Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de 3 (trés) dias, contados
do recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade
competente, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do servi¢co e consequente
aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo as seguintes diretrizes:

I. Realizar a anadlise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela
fiscalizacao e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas corregoes;

Il. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas;

. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagdo.

14.3.9 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execugéo do contrato.

14.4. LIQUIDACAO

14.4.1 Para fins de liquidagéo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios
e essenciais do documento, tais como:

a. A data da emissao;

b. Os dados do contrato e do érgéao contratante;

c. O valor a pagar,

d. Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

14.4.2 Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeg¢a a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apds a comprovagao da regulariza¢édo da situagéo, sem 6nus ao contratante;
14 .4 .3 A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta
aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n°
14.133, de 2021.

14.4.4 Constatando-se, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada
sua notificagéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situagéo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado
uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

14.4.5 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias
a rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada
ao contratado a ampla defesa.

AV. JUSCELINO KUBISTCHEK, N°542 - CENTRO - 65.968-000 - CAMPESTRE DO MARANHAO-MA Pégina 10 de 12
CNPJ: 01.616.686/0001-02 ~ WWW.CMCAMPESTRE.MA.GOV.BR
Nos siga no nosso Instagram: @camaramunicipaldecdm_




\\‘;é&»— »
ESTADO DO MARANHAO
PODER LEGISLATIVO
CAMARA MUNICIPAL DE CAMPESTRE DO MARANHAO
PLENARIO JACOB BARBOSA DE AGUIAR

14.4.6 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao
regularize sua situagao.

14.5. PRAZO DE PAGAMENTO

14.5.1 O pagamento sera efetuado no prazo de até 3 (trés) dias uteis contados da
finalizagdo da liquidagdo da despesa.

14.6. FORMA DE PAGAMENTO

14.6.1 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicado pelo contratado.

14.6.2 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

14.6.3 Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao
aplicavel.

14.6.4 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagéo vigente.

15. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

15.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
dispensa de licitagdo, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il, da Lei n.°
14.133/2021.

15.2 Previamente a celebragdo do contrato, a Administragdo verificara o eventual

descumprimento das condi¢des para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de
sanc¢do que a impega mediante a consulta a cadastros informativos oficiais.
15.3 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e de
seu sécio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992, que prevé, dentre
as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa,
a proibi¢ao de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica
da qual seja sécio majoritario.

15.4 Caso conste na Consulta de Situagéo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

15.5 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

15.6 O fornecedor sera convocado para manifestagcdo previamente a uma eventual
negativa de contratagao.

15.7 Caso atendidas as condigdes para contratagdo, a habilitagdo do fornecedor sera
verificada por meio de consultas online, nos documentos por ele abrangidos.

15.8 E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentagéo constante do
de forma online, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracado, a respectiva
documentacgao atualizada.

15.9 Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.
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15.10 Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da
filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles
documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em
nome da matriz.

15.11. Seréo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada
a centralizagéo do recolhimento dessas contribui¢des.

16. OBRIGAGAO DE ENTREGA DE BACKUP

16.1. A empresa contratada compromete-se a entregar a Camara Municipal de
Campestre do Maranhéo, no prazo maximo de 10 (dez) dias apos o término do contrato,
backup completo de todos os dados, informagdes e documentos gerados, manipulados
ou armazenados durante a vigéncia deste contrato. O backup devera ser entregue de
forma acessivel, em formato digital e em midia adequada, para que a Camara Municipal
possa utiliza-lo sem a necessidade de programas ou ferramentas adicionais.

16.2. A empresa também se compromete a garantir a integridade, confidencialidade e
legibilidade dos dados contidos no backup, isentando-se de qualquer responsabilidade
caso nado cumpra com as condi¢des previstas nesta clausula.

16.3. O ndo cumprimento desta clausula por parte da contratada implicara na retengéo
de valores devidos, um titulo de concesséo, conforme estipulado no contrato.

Campestre do Maranhdo/MA, 09 janeiro de 2025.

%i e ,_,le gf(gmiq? bogse
NDRESSA DE ARAUJO PEREIRA

Tesoureira
Portaria 027/2023

APROVO o Termo de Referéncia nos moldes delineados, a vista do detalhamento
descrito no referido documento.

o

TIAGO FERNANDES DE SOUSA SILVA
Presidente da Camara
Campestre do Maranhdo — MA
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