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DISPENSA ELETRONICA N° 003/2025 - PROCESSO N° 004/2025
ANEXO Il - TERMO DE REFERENCIA

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratagdo de servicos de empresa especializada para fornecimento de
licenga de sistema informatizado na modalidade Saa$S (Software as a Service)
na prestacéo de servicos de Locagao de Software Integrado de Gestso Publica,

acessivel via qualquer navegador de internet com a disponibilizagdo de acesso

computadores para todo os municipes, 6rgéos e entidades municipais, bem
como, populagéo em geral, nos termos da tabela abaixo, pelo periodo de 12
meses, conforme condicées e exigéncias estabelecidas neste Anexo e nos
demais.

ITEM | UND QUANT. ESPECIFICAGAO MINIMA VALOR UNIT,

01 MES 12 Contratagio de empresa para presta¢do d
servicos de Licenca de uso de Sistemas Rg 1.400,00
(Software) para servicos de Locagdo d

Software  Integrado de Gestdo Publica,

conforme condigdes, quantidades, exigéncias

estimativas, estabelecidas neste instrumento.

VALOR TOTALR$ 16.800,00

L )

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 meses contados da assinatura
do contrato ou documento similar, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de
2021.

1.3. O contrato oferece maior detalhamento das regras que seréo aplicadas em
relagéo a vigéncia da contratacéo.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATAGCAO
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2.1. A necessidade de contratagso decorre de mandamento legal da prépria
Constituicdo Federal, do principio da publicidade, assim como da Lei de
LicitagGes.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO
DE VIDA DO OBJETO

3.1. O sistema deve atender aos requisitos essenciais abaixo descrito para
consecugao do objeto.

3.2. Deve possuir ferramentas para Gerenciamento das publicagées — criacdo
ilimitada de usuarios; perfil de usuarios com parametrizacédo das atribuicées;
blogueio de usuarios; restauracéo de senhas pelo administrador; recuperagéo de
senha via enderego eletrdnico: enviar remessas; envio de remessas em lotes;
controle de agendamentos de remessas: segregacao e parametrizacdo das
categorias dos documentos, inclusive por usuario; configuragées de horarios e
feriados; ferramentas para cancelamento de remessas, inclusive em lote;
geracgao de relatérios, inclusive de economia financeira e ambiental; consulta de
todas as remessas enviadas, publicadas e histérico de cancelamento, com
informagées gerais do envio, cancelamento e publicagéo; controle e geragéo de
edicbes extras; deve ser possivel a realizacéo de agendamento de remessas,
mesmo para datas futuras e sem limite; com envio multiplos de datas e com
possibilidade de selecdo da categoria a que se refere o documento, conforme
parametros definidos pelo gestor;

3.3. Devera possuir mecanismos para realizagdo diretamente no sistema
informatizado de certificagzio digital, por meio de certificado do tipo A1 ou A3 de
servidor publico da prépria Entidade Municipal, funcionando no proprio
navegador de internet, sem necessidade de instalagdo de ferramentas que
venham a impactar ou alterar o ambiente/versao do Java local do computador,
justificadas por necessidade de manutengédo de compatibilidade com outras
ferramentas que utilizam o Java em versaes especificas; é essencial que possua
mecanismos de integragdo do certificado digital para que a conferéncia e as
assinaturas/certificagées digitais possam ser realizadas via celular, sem qualquer
necessidade de salvar a senha no servidor. A certificagéo deve ser operada
mediante tunel criptografado ponta a ponta, viabilizando a autenticidade,
integridade, irretroatividade e nao repudio.

3.4. Deve possuir tecnologia de marcagdo de hora legal brasileira por
credenciadora homologada da Autoridade de Carimbo do Tempo (ACT
ReTEMP/HLB), conforme documento ICP-Brasil Doc-ICP 11 a 14, sem limite de
paginas e sem limite de edicdes ou quantidade de certificagbes mensais. As
certificagbes realizadas, assim como a marcacao de hora legal brasileira,
deverédo integradas dentro do préprio arquivo (arquivo Unico formato PDF),

dispensando a criagéo de arquivos multiplos (um de assinatura e um da edicao)

AV. JUSCELINO KUBISTCHEK, N°542 - CENTRO - 65.968-000 - CAMPESTRE DO MARANHAO-MA Pagina 18 de 47
CNPJ: 01.616.686/0001-02 — WWW.CMCAMPESTRE.MA.GOV.BR
Nos siga no nosso Instagram: @camaramunicipaldecdm_




= N
\‘fuf.-’
ESTADO DO MARANHAQ
PODER LEGISLATIVO
CAMARA MUNICIPAL DE CAMPESTRE DO MARANHAO
PLENARIO JACOB BARBOSA DE AGUIAR

ou a instalagdo de componentes especiais para leitura/visualizagdo, além de
possuir alta disponibilidade, com meios de certificagéo digital por estruturas
alternativas ou rotas de conexdes distintas, viabilizadas via tunelamento de
operadoras diversas do carimbador; além de ser disponibilizada a versdao em
formato para impresséo, com marcagéo de certificagdo no préprio documento,
as bordas de todas as paginas, assim como validador, autenticador e consulta
via gr code.
3.5. A ferramenta deve possibilitar meios para, se o caso, realizar certificacdo
conjunta por mais de um servidor ou, ainda, a realizagéo de geragéo de edigbes
em cadernos, caso conveniente, sendo cada entidade responséavel pela prépria
autenticacgéo.
3.6. As edigdes devem ser feitas diretamente pelo préprio sistema, aos usuarios
competem apenas enviar os arquivos para a data desejada, com possibilidade
de uso em diversos formatos, como documentos originadas de ferramentas
como Word, OpenOffice, LibreOficce, Excel, Adobe Acrobat, entre outros, em
qualquer extenséo que seja, por exemplo, txt, ods, odt, rtf, doc, docx, xls, xIxs,
jpg, png, pdf, ndo sendo necessario qualquer formatagdo ou configuragéo
especifica do conteido, devendo o conteido ser extraido e formatado pelo
proprio sistema informatizado, de maneira sequencial, colunado e texto corrido,
sem qualquer necessidade de interagdo ou parametrizagdo por parte dos
usuarios do sistema, podendo, o gestor, ordenar as publicagées.
3.7. Para fins de garantia da integridade do documento, no sera admitido a
inclusdo do texto diretamente no sistema mediante ferramentas de “copiar e
colar” o conteudo em formularios de textos ou editoragdo de qualquer parte
textual pelo gestor; isto &, ndo é necessario que qualquer usuario formate,
prepare, segmente ou ajuste os contetdos, tabelas ou arquivos, devendo ser
feito pela prépria ferramenta automatizada mediante extracdo de contetdo dos
arquivos. Além disso, acaso se queira corrigir erros de digitagdo no contetido do
documento, deve ser disponibilizado ao usuario mecanismos para corregao do
conteudo processado pelo sistema, com possibilidade de alteragao de cores,
negritos, italicos, sublinhados e do texto em si.
3.8. A extragdo do contetido devera ser feita pela ferramenta e editorada em
formato texto, isto é, ndo é considerado como texto a converso dos documentos
para PDF e a mera incluséo na edigéo pagina a pagina. Tal demanda se justifica
em decorréncia da necessidade de manutengéo do contetido da edigio em texto
puro (e ndo mera converséo de conteido para PDF), a fim de possibilitar o
acesso automatizado por sistemas externos em formatos abertos, estruturados
e legiveis por maquina, como determina a Lei do Acesso a Informacéo.
3.9. Os destaques como negritos, sublinhados, italicos, hyperlinks, cores,
destaques coloridos e outros aspectos dos arquivos originados de editor de texto
ou blocos de textos devera ser mantido pela propria ferramenta para
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estruturagéo em formato “html” objetivando a estruturagéo dos dados em formato
aberto. No processamento do texto, o sistema devera possuir sistema auxiliar de
verificador de remessa duplicada, palavras proibidas, conteiGdo em branco ou
arquivos corrompidos, a fim de auxiliar a integridade dos documentos.
3.10. Além disso, ndo deve ser necessario a realizagdo por parte dos usuarios
de preparo dos arquivos com formatagdo especifica, ndo sendo necessario
qualquer padronizagdo do arquivo como tamanho de texto, tipo de fonte,
espacamento, cores ou qualquer outro aspecto, devendo o sistema possuir
mecanismos de extracdo e formatagdo do texto em padrdo definido, sem
qualquer necessidade de interagéo ou parametrizagéo por parte dos usuarios do
sistema. Ap6s a formatagdo pelo sistema, deve ser possivel a edigdo do
contetido em painel especifico para eventuais corregdes de erros de digitagéo,
entre outros se necessario.
3.11. O sistema deve estar apto a inser¢do de mensagens institucionais, capas,
contracapas e calhaus personalizados, se for o caso; e possibilitar o uso de
layouts personalizados. Além disso, deve ser possivel que se tenha diagramacgéo
das edi¢des de forma diaria ou conforme demanda da administragéo, permitindo,
inclusive, editoracdo de edigdes extras, sem limitagédo de quantidade e horarios,
conforme regulamentagéo municipal.
3.12. A diagramacéo deve priorizar, a0 maximo, a formatagéo de texto corrido
em colunas, objetivando pesquisa textual no préprio documento e a possibilidade
de reconstrugéo da edigdo mediante o conteido em formato aberto legivel por
maquina, sendo a insergéo de arquivos em pagina inteira excegéo, por exemplo,
quando se tratar de arquivos escaneados, respeitando o formato horizontal e
vertical, cujo angulo e posicdo deve ser estabelecido automaticamente pela
ferramenta, mesmo que os arquivos escaneados estejam com posigoes
invertidas.
3.13. Deve ser possivel a realizagdo de agendamento de remessas, mesmo para
datas futuras e sem limite; com envio multiplos de datas e com possibilidade de
selecdo da categoria a que se refere o documento, conforme parédmetros
definidos pelo gestor,
3.14. Eventuais cancelamentos, devem ser feitos pelo préprio usuario
responsavel pelo envio das remessas, assim como pelo gestor, que tera acesso
a todos os documentos enviados, em sua forma original, para eventual
conferéncia e triagem.
3.15. Deve ser disponibilizado pagina especifica publica e gratuita para consulta
das edi¢des e disponibilizado com pesquisas completa em todo o seu contetido
e ndo somente em descritivos, além de em respeito a Lei do Acesso a
informacéo, ser disponibilizado APl / Webservice em formato aberto JSON para
possibilidade de integracdo das edigées e pesquisas diretamente no sitio oficial
da administragcdo. A APl deve possibilitar também integragdo com outros
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sistemas, em carater completo para selec¢ao, inser¢éo, atualizagcao ou eliminagéo
de dados, como o conjunto de ferramentas que forma o sistema de execuc¢do
orcamentaria, administracéo financeira e controle, ou sistema de fluxos de
documentos, na medida que € sistema imprescindivel para outras atividades
auxiliares, comum a dois ou mais 6rgaos da Administragao Publica. As edi¢des
deverao ser disponibilizadas no mesmo padrao do Diario Oficial da Uniao, isto &,
o arquivo digital com a certificacéo integrada, assim como a possibilidade de
visualizagdo do conteudo dos arquivos processados em formato texto e nao
escaneados de forma individualizados, com link de acesso Unico em pagina com
conteido html devidamente formatado mantendo-se as cores, negritos,
destaques e outros elementos e construido pelo conteudo exposto na edigéo,
diretamente no navegador, assim como geragéo de copia da edigéo digital para
impressdo, com mecanismos de validagéo e conferéncia.

3.16. Deve possibilitar, ainda, sistema de cadastro via e-mail por parte de
qualquer interessado para recebimento automatico das edigdes veiculadas e
integracdo aos usuarios do sistema via mensageiro APl Bot Telegram para
infformagdes internas da Administragdo, possuindo alertas como arquivos
duplicados, conteudo assemelhados, inconsisténcias, auséncia de ordenacéo.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustentabilidade

Nao possui impactos ambientais.

Subcontratagao

Nao é admitida a subcontratagéo do objeto contratual.

Garantia da contratagao

Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da
Lei n® 14.133, de 2021.

Vistoria

Nao se aplica

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condigdes de execugdo
5.1. A execugdo do objeto tera inicio até 07 (sete) dias apds a assinatura do
contrato.
5.1.1. Em se tratando de licenciamento de sistema informatizado, esse devera
estar acessivel e disponivel via rede mundial de computadores 07 (sete) dias por
semana, 24 horas por dia, devendo toda a estrutura estar abrangida nos custos
da contratada.
Local da prestacdao dos servicos
N&o se aplica.
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Materiais a serem disponibilizados

5.2. Para a perfeita execucéo dos servigos, a Contratada devera disponibilizar
os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas
quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua
substituicdo quando necessario.

Informagdes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.4.A demanda do 6rgao tem como base contratagées de anos anteriores.
Especificagao da garantia do servico

5.3. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n°
8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagéo ou suspenséo do contrato,
o0 cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso
de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para
adocao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgédo ou
entidade podera convocar o representante da empresa contratada para reuniéo
inicial para apresentacéo do plano de fiscalizagdo, que contera informacgées
acerca das obrigagbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das
estratégias para execugéo do objeto, do plano complementar de execugéo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangées
aplicaveis, dentre outros.

6.6. A execugédo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos

6.7. O fiscal do contrato acompanhara a execugéo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigées estabelecidas no contrato, de modo a assegurar
os melhores resultados para a Administragéo.

6.7.1. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descri¢éo do
que for necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados.
6.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato
emitira notificacbes para a corregdo da execugdo do contrato, determinando

prazo para a corregao.
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6.7.3. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situagdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o
caso.
6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug¢do do contrato
nas datas aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao
gestor do contrato.
6.7.5. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
termino do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva
renovagao ou a prorrogac¢ao contratual.
6.7.6. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugéo do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.
6.8. O fiscal do contrato verificara a manutengéo das condigtes de habilitacédo
da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas
e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario
6.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigagées contratuais, o fiscal do
contrato atuara tempestivamente na solugéo do problema, reportando ao gestor
do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia;
6.9. O gestor do contrato coordenarda a atualizacdo do processo de
acompanhamento e fiscalizagéo do contrato contendo todos os registros formais
da execugéo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacgdes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de
adequagbes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administragao.
6.9.1. O gestor do contrato acompanhard a manutengdo das condigbes de
habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagéo e do pagamento
da despesa no relatério de riscos eventuais.
6.9.2. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacéo
realizada pelo fiscal do contrato quanto ao cumprimento de obrigagbes
assumidas pelo contratado, com mengéo ao seu desempenho na execugio
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes
6.9.3. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagéo de
processo administrativo de responsabilizagao para fins de aplicagéo de sangdes,
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a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021,
ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.10. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre
a consecugao dos objetivos que tenham justificado a contratacao e eventuais
condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administragéo.

6.11. O gestor do contrato devera enviar a documentacéo pertinente ao setor
competente para a formalizag&o dos procedimentos de liquidagéo e pagamento,
no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestdo nos termos do contrato.

6.12. O contratado devera manter preposto aceito pela Administragdo no local
do servigo para representa-lo na execugao do contrato.

6.12.1. A indicagédo ou a manutengéo do preposto da empresa podera ser
recusada pelo 6rgéao ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo
a empresa designar outro para o exercicio da atividade.

Preposto

6.13. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do
inicio da prestag&o dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres
em relagéo a execugéo do objeto contratado.

6.14. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagéo ou
a manutengéo do preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designara
outro para o exercicio da atividade.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliagdo da execugdo do objeto se dara através da verificagdo da
usabilidade e disponibilidade do sistema informatizado, com um Service Level
Agreement de 99,5% do tempo.

7.1.1. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate
que a Contratada:

7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao
do servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior 4 demandada.

Do recebimento

7.2. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 15 dias, mediante
termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo.
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7.21. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de
comunicagédo de cobranca oriunda do contratado com a comprovagdo da
prestacéo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.2.2. O fiscal do contrato realizarda o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias
de carater técnico.

7.2.3. O fiscal do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias
de carater administrativo.

7.3. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de
faturamento, o fiscal do contrato ird apurar o resultado das avaliagbes da
execucéao do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da
prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores
previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos
a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.
7.3.1. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execugdo ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizagdo néo atestar a Gltima e/ou Gnica medic¢éo de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir
a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.3.2. A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medigdo de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir
a ser apontadas no Recebimento Provisoério.

7.3.3. O recebimento provisério também ficard sujeito, quando cabivel, a
concluséo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes
exigiveis.

7.3.4. Os servigos poderédo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, sem prejuizo da aplicagcdo das penalidades.

7.4. Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o Termo
Detalhado devera conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execugdo do contrato, em relacédo a fiscalizagédo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.5. Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de 30 dias, contados
do recebimento provisério, por servidor ou comisséo designada pela autoridade
competente, apdés a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e
consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:
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7.5.1. Emitir documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes
assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execucdo
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento

7.5.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada
pela fiscalizagéo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidacédo e o
pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando
a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregées;

7.5.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos
servigos prestados, com base nos relatérios e documentagées apresentadas; e
7.5.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizagao.

7.5.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor responsavel para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagéo e gestdo.

7.6. No caso de controvérsia sobre a execugéo do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133,
de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine
a parcela incontroversa da execugéo do objeto, para efeito de liquidagédo e
pagamento.

7.7. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugéo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no
instrumento de cobranca.

7.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil
pela solidez e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético
profissional pela perfeita execugéo do contrato. Liquidagao

7.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o
prazo de 10 (dez) dias Uteis para fins de liquidagdo, na forma desta secao,
prorrogaveis por igual periodo

7.10. Para fins de liquidacéo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal
ou instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de vigéncia;

b) a data da emiss&o;

c) os dados do contrato e do 6rgédo contratante;

d) o valor a pagar;

e) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis:

f) dados bancarios para pagamento, destacados na nota.
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7.11. Havendo erro na apresentagéo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impega a liquidagado da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovagao
da regularizacao da situagdo, sem énus a contratante;

7.12. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacéo da regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletrdnicos
oficiais ou @ documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

Prazo de pagamento

7.13. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias uteis,
contados da finalizagéo da liquidagédo da despesa.

7.14. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado
serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento
até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicacdo do indice INPC de
correcao monetaria.

Forma de pagamento

7.15. O pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.16. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida
a ordem bancaria para pagamento.

7.17. Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributaria prevista na
legislagao aplicavel.

7.17.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

7.18. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar n° 123, de 2006, n&o sofrera a retengao tributaria quanto aos
impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentagédo de comprovagédo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

Antecipacdo de pagamento
7.19. A presente contratagéo ndo permite a antecipagédo de pagamento.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

Forma de selegéo e critério de julgamento da proposta
8.1. O fornecedor sera selecionado com adogéo do critério de julgamento pelo
menor prego.
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Exigéncias de habilitagdao
8.2. Para fins de habilitagéo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacao juridica
8.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que,
por forga de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério
nacional,
8.4. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede; Microempreendedor Individual -
MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/lempresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;
8.5. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscrigéo do ato constitutivo, esta- tuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;
8.6. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na
Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal
ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugédo
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.
8.7. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;
8.8. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no
Registro onde tem sede a matriz
8.9. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do
registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.
8.10. Agricultor familiar: Declaragéo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P
valida, ou, ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de
Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 4°, §2° do
Decreto n° 10.880, de 2 de dezembro de 2021.
8.11. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que
comprove a qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da
Instrugdo Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e
165).
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8.13. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteragdes ou da consolidagéo respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.14. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacéo de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unigo (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario
da Receita Federal do Brasil e da Procuradora Geral da Fazenda Nacional.
8.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS);

8.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentagéo de certiddo negativa ou positiva com efeito
de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagéo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.18. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipais
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a
apresentacé@o de declaragéo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede,
ou outra equivalente, na forma da lei.

8.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagao Econdémico-Financeira

8.21. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do
domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida
a sua participagéo na licitagéo, ou de sociedade simples:;

8.2.1. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor

Qualificagdo Técnico-Operacional

8.22. Comprovagédo de aptiddo para execugdo de servico de complexidade

tecnolégica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta

contratagéo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacao de certidoes
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ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o
caso.

8.23. Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da
matriz ou da filial da empresa licitante.

8.24. O licitante disponibilizarda todas as informagbes necessarias a
comprovacao da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado
pela Administragéo, copia do contrato que deu suporte a contratagédo, enderego
atual da contratante e local em que foram prestados os servigos, entre outros
documentos.

8.25. Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por
entidades estrangeiras quando acompanhados de tradugéo para o portugués,
salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

8.26. A apresentacao de certidées ou atestados de desempenho anterior emitido
em favor de consércio do qual tenha feito parte sera admitido, desde que
atendidos os requisitos do art. 67, §§ 10 e 11, da Lei n° 14.133/2021 e
regulamentos sobre o tema.

Qualificagdo Técnico-Profissional
Nao se aplica

9. OBRIGAGAO DE ENTREGA DE BACKUP

9.1. A empresa contratada compromete-se a entregar a Camara Municipal de
Campestre do Maranh&o, no prazo maximo de 10 (dez) dias apés o término do
contrato, backup completo de todos os dados, informagdées e documentos
gerados, manipulados ou armazenados durante a vigéncia deste contrato. O
backup devera ser entregue de forma acessivel, em formato digital e em midia
adequada, para que a Camara Municipal possa utiliza-lo sem a necessidade de
programas ou ferramentas adicionais.

9.2. A empresa também se compromete a garantir a integridade,
confidencialidade e legibilidade dos dados contidos no backup, isentando-se de
qualquer responsabilidade caso ndo cumpra com as condi¢des previstas nesta
clausula.

9.3. O ndo cumprimento desta clausula por parte da contratada implicara na
retengéo de valores devidos, um titulo de concesséo, conforme estipulado no
contrato.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO
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10.1. O custo estimado total da contratacéo é de R$ 16.800,00 (dezesseis mil
e oitocentos reais), dividido em 12 parcelas mensais de R$ 1.400,00 (um mil e
quatrocentos reais) conforme custos unitarios em anexo.

11. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de
recursos especificos consignados na Lei Orgamentaria Anual.

11.1.1. A contratag&o sera atendida pela seguinte dotag3o:

0111- CAMARA MUNICIPAL DE CAMPESTRE DO MARANHAO-MA
01.031.0001.2-001 — MANUT. ENCARGOS DA CAMARA MUNICIPAL
3.3.90.39.00 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIRO PESSOA JURIDICA

A dotagéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap6s
aprovagcdo da Lei Orgamentaria respectiva e liberacdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

Campestre do Maranhao/MA, em 15 de janeiro de 2025.

o, dt L B
& ANDRESSA BE ARAUJO PEREIRA
Tesoureira
PORTARIA N° 027/2023

APROVO o Termo de Referéncia nos moldes delineados, 3 vista do
detalhamento descrito no referido documento.

(
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