ESTADO DO MARANHAO
PODER LEGISLATIVO )
CAMARA MUNICIPAL DE CAMPESTRE DO MARANHAO

PLENARIO JACOB BARBOSA DE AGUIAR

PORTARIA N° 045/2023.

NOMEIA PARA O CARGO DE DIGITADORA DESTA CAMARA
MUNICIPAL A SRA. NADIA DE SOUSA LIMA DA SILVA, E DA

OUTRAS PROVIDENCIAS.

A Presidenta da Cémara Municipal de Campestre do Maranhé_o/MA, _Sra.
Alcione de Aratijo Cunha Resende no uso de suas atribuigbes legais e regimentais,

RESOLVE:

Art. 1° - Nomear para o cargo de DIGITADORA desta Camara Municipal, a
Sra. NADIA DE SOUSA LIMA DA SILVA - CPF: 065.662.843-03.

Art. 2° - Com o presente ato, passa a Secretaria nomeada a fazer parte do
Quadro de Funcionarios de CARGO DE PROVIMENTO EM COMISSAQ DE LIVRE
NOMEACAO E EXONERACAO e prestard seus servicos de conformidade com o
Regimento Interno desta Camara.

Art. 3° - A digitadora, tem como fungdo o exame e preparagdo dos variados
servigos para digitacdo. E ele quem digita os dados presentes em textos e outros.
Além de cuidar de sua formatagdo. E de sua fungdo, fazer o exame e preparo de
servigos para digitacdo de Atas, tabelas, dados, notas, laudos e textos. Envio de e-
mails e planilhas. Organizagéo e digitalizagdo de documentos, correcdo de erros e
reporta-los ao supervisor. Impressdo de documentos. Servigos de escritério
(atendimento telefénico ou recepgdo) e, controle de arquivos. apontar pendéncia do
material e da documentagdo; arquivar documentagdo; conferir material e
documentos; guardar material de expediente; separar material e documentacgdo;
verificar estado de funcionamento dos equipamentos, verificar prioridades e
pendéncias.

. Ar_t ~4° - Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas
as disposigdes em contrario.

Dé-se Ciéncia.
Publique-se.
Cumpra-se.

GABINETE DA PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE C
x AMP
MARANHAO/MA, em 10 de maio de 2023. ESTRE DO

ALCIONE DE (ARAUJG/CUR A KESENDE
Presidenta da Camara
o Maranhdo - MA

AV. JUSCELINO KUBISTCHEK, N°542 - CENTRO - 65.968-000 - CAMPESTRE DO MARANHAO-MA
CNPJ: 01'.616.686/0001~02 - WWW.CMCAMPESTRE.MA.GOV.BR
Nos siga no nosso Instagram: @camaramunicipaldecdm_




