
ESTADO DO MARANHÃO
PODER LEGI§LATIVO

CA]I{ARA MUNICIPÀL DE CAMPESTRE DO MARANHÃO
PLENÁRIO 

'ACOB 
BARBOSA DE AGUIAR

POR,TARTA No 046/2A23.

NoMEIA pARA o cARGo DE DIGITADoRA DESTA cÂunnn
MUNIcIPAL A SRA. CRI§TIANA MODESTO DA SILVA T OÁ
ourRAs pnovrnÊrucrAs,

A Presidenta da Cámara Municipal de Campestre do Maranhâo/MA, Sra.
Alcione de Araújo Cunha Resende no uso de suas atribuições legais e regimentais,

RESOLVEI

Art. 10 * Nomear para o cargCI de DIGITADORA desta Câmara Municipal, a
Sra. CRISTIANA MODESTO DA SILVA * CPF:095.240.5?4.LV.

A1t, 2o - Com o presente ato, passa a Secretária nomeada a fazer parte do
Quadro de Funclonários {e CARGO DE PROVIMENTO EM COMI§§ÃO DE LIVRE
NOMEAÇAO E EXONERAÇÁO e prestará seus sêrviços de conformidade corn o
Regimento Interno desta Câmara.

Aft. 3o - A digitadora, tem come função o exame e preparação dos variados
serviços para digitação. E ele quem digita os dados presentes em textos e outros.
Além de cuidar de sua formatação. E de sua função, fazer o exame e preparo de
serviços para digitação de Atas, tabêlas, dados, notas, Iaudos e textos. Envio de e-
mails e planllhas. Õrganização e digitalízação de documentos, correçâo de erros e
reportá-los ao supervisor. Impressão de documentos. Serviços de escrÍtório
(atendimento telefônico ou recepção) e, controle de arquivos. apontar pendência do
material e da documentaçâo; arquivar documentação; conferir material ê
documentos; guardar material de expediente; separar material e docurnentação;
verificar estado de funcionamento dos equipamentos, verificar prioridades ê
pendências.

Âft 40 - Esta pôrtãriâ entra em vigor na data de sua publicação, revoEadas
as disposiÇões em contrário.

Dê-se Ciência.
Publique-se.
Cumpra-se,

GABINETH DA PRESTDENTE DA CÂMARA MUNICIPAL DE CAMPESTRE DO
MARANHÃO/MA, em 10 de maio de 2023.

ALCIONE DE
da Çâmara
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